TERMO DE REFERENCIA

Contratacdao de empresa especializada para ministrar oficina de
musica, com utilizagdo de gaita como instrumento principal, destinada
aos grupos de idosos, para atendimento das demandas da Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Social.

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social.

Marau, 08 de junho de 2026.



1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Da (s) Secretaria (s) Coordenadora (s): A Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Social serd a coordenadora e unica participante desta contratacao.

1.2. Da previsdo da contratacido no Plano Anual de Contratacées: O objeto da presente
contratagdo esta previsto no Plano Anual de Contratagao de 2026. Ademais, suas despesas serao
suportadas pela dotagdo orgamentaria indicada no topico 12 do presente Termo de Referéncia.

1.3. A presente licitacdo serd destinada exclusivamente a participagcdo de microempresas,
empresas de pequeno porte e demais beneficiarias legalmente equiparadas, nos termos da Lei
Complementar n°® 123/2006, em razdo do valor estimado da contratacdo, ressalvadas as
hipoteses legais de afastamento previstas no art. 49 da referida Lei Complementar, caso
devidamente demonstradas no processo.

2. DA DEFINICAO DO OBJETO
2.1. Constitui objeto da presente Licitacdo, a Contrata¢do de empresa especializada para
ministrar oficina de musica, com utilizagdo de gaita como instrumento principal, destinada aos

grupos de idosos, para atendimento das demandas da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social.

2.2. O quadro abaixo apresenta os itens e quantidades previstas para a presente contratagao.

Item Descri¢ao do Produto Codigo Unid. | Quant.
1 | Contratagdo de profissional para realizar oficina de | 011.029.150 | Més 12
musica para grupos de idosos do Servico de
Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos a ser
realizado no Centro de Convivéncia do Idoso Maria

Brancher Rigo.

2.3. Da classificacdo/natureza do objeto: O objeto desta contratagdo enquadra-se como
servigo continuo sem dedicagdo exclusiva de mao de obra, nos termos do artigo 6°, inciso X VI,
da Lei n°® 14.133/2021, uma vez que se destina a manutencdo de atividades permanentes
desenvolvidas pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social junto aos grupos de idosos
atendidos pelo Municipio. Ademais, o objeto também se caracteriza como servico comum, nos
termos do artigo 6°, inciso XIII, da Lei n® 14.133/2021, considerando que seus padroes de

desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais
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de mercado.

2.4. Do prazo de vigéncia da contratacdo: A vigéncia desta contratacdo serd de 12 (doze)
meses, contados da data de assinatura do termo contratual, prorrogével na forma do artigo 106
da Lein® 14.133/2021.

2.4.1. A prorrogacdo de que trata este item ¢ condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condi¢des € 0s precos permanecem vantajosos para a Administragao,
permitida a negocia¢do com o Contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes
requisitos:

2.4.1.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servigos tem
natureza continuada;

2.4.1.2. Seja juntado relatorio que discorra sobre a execucdo contratual, com informacdes de
que os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.4.1.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém
interesse na realizacao do servico;

2.4.1.4. Haja manifestagao expressa do Contratado informando o interesse na prorrogagao;
2.4.1.5. Seja comprovado que o Contratado mantém as condicdes iniciais de habilitacao;
2.4.1.6. Nao haja registro no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico
federal (Cadin).

2.4.2. O Contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.

2.4.3. A prorrogacdo contratual devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.
2.4.4. A contratacdo ndo podera ser prorrogada quando o Contratado tiver sido penalizado nas
sancoes de declaracao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicacao.

3. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social desenvolve diversas agdes, programas,
projetos e atividades socioassistenciais voltadas ao atendimento da populagdo em situacdo de
vulnerabilidade social, promovendo a inclusdo social, o fortalecimento dos vinculos familiares
€ comunitarios, a convivéncia social e a melhoria da qualidade de vida dos usuarios atendidos
pela politica ptblica de assisténcia social.

Dentre as atividades desenvolvidas, destacam-se as oficinas ofertadas aos usudrios dos servigos
socioassistenciais, abrangendo diferentes dreas e objetivos, como cultura, lazer, integra¢do
social, desenvolvimento de habilidades, fortalecimento da autonomia e promog¢do do
envelhecimento ativo. Tais atividades constituem importante instrumento de convivéncia e
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fortalecimento de vinculos, complementando o trabalho social realizado com as familias e
contribuindo para a prevencao de situagdes de vulnerabilidade e risco social.

Nesse contexto, uma das oficinas atualmente ofertadas pela Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social ¢ a oficina de musica destinada aos grupos de idosos vinculados ao
Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos — SCFV. A atividade proporciona aos
participantes oportunidades de convivéncia, interagdo social, expressdao cultural e
compartilhamento de experiéncias, além de contribuir para o estimulo de habilidades
cognitivas, emocionais e sociais, favorecendo o bem-estar e a valorizagdo da pessoa idosa.

Entretanto, a atividade atualmente desenvolvida encontra-se vinculada a contratagdo com
vigéncia proxima do encerramento, circunstincia que demanda a andlise das alternativas
disponiveis para atendimento da necessidade existente e para a continuidade das acdes
realizadas junto aos grupos de idosos atendidos pela Secretaria.

Dessa forma, o presente Termo de Referéncia decorre da solucdo encontrada pela
Administragdo para garantir a continuidade da oficina de musica desenvolvida no &mbito do
Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos — SCFV -, garantindo a execuc¢do dessa
importante politica publica de assisténcia social.

4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

Com base no exposto no Estudo Técnico Preliminar (ETP), o presente Termo de Referéncia
(TR) resulta da decisao encontrada pela Administragdo para atendimento da demanda, sendo a
Contratagdo de empresa especializada para ministrar oficina de musica, com utilizag¢do de
gaita como instrumento principal, destinada aos grupos de idosos, para atendimento das
demandas da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social.

A solugdo foi estruturada a partir das necessidades identificadas pela Administragdo,
considerando a importancia da manutengdo e ampliacdo das atividades voltadas a promocao do
envelhecimento ativo, da convivéncia comunitaria, da inclusdo social, do desenvolvimento
cultural e do fortalecimento dos vinculos sociais dos idosos participantes dos grupos e agoes
desenvolvidas pelo Municipio.

Ademais, considerando a natureza dos servicos, entende-se adequada a realizagdo de processo
licitatorio na modalidade Pregdo, na forma eletronica, com critério de julgamento pelo menor
preco, por tratar-se de servico comum, cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser
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objetivamente definidos pela Administragdo e que se encontra amplamente disponivel no
mercado.

A natureza continuada dos servigos decorre da necessidade permanente de manutengdo das
atividades desenvolvidas junto aos grupos de idosos vinculados a Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social. A interrup¢do das oficinas pode comprometer a continuidade das
acoOes de convivéncia, integracao social, participagdo comunitaria € promog¢ao da qualidade de
vida dos usuarios atendidos, prejudicando os objetivos das politicas publicas desenvolvidas
pelo Municipio.

Ressalta-se que a contratagdo ndo envolve dedicagdo exclusiva de mao de obra, uma vez que a
empresa contratada serd responsavel pela execug¢do das oficinas sem necessidade de
disponibilizagdo permanente e por longas jornadas de trabalho de profissionais a disposi¢ao da
Administragdo. Os servigos serdo executados nos dias, horarios e condi¢des previamente
estabelecidos, conforme cronograma definido pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Social.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Dos critérios de sustentabilidade:

5.1.1. A presente contratagdo possui baixo potencial de impacto ambiental, considerando que o
objeto consiste na disponibilizag¢do de profissionais para execugdo de servicos e atividades junto
a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social.

Os impactos ambientais eventualmente relacionados a execucdo contratual possuem carater
indireto, estando associados principalmente as rotinas administrativas necessarias ao
desenvolvimento das atividades, tais como consumo de energia elétrica e eventuais utilizagdes
de materiais de apoio as atividades.

Tais impactos poderdo ser mitigados mediante adocao de praticas que evitem desperdicios de
materiais € recursos, bem como pela observancia das diretrizes de sustentabilidade
eventualmente adotadas pela Administragdo Municipal.

5.2. Da subcontratagao

5.2.1. Nao ser4d admitida a subcontratacdo total ou parcial do objeto, devendo a Contratada
executar diretamente os servigos € manter integral responsabilidade pelo cumprimento das
obrigacdes assumidas perante a Administracao.



5.3. Do Preposto

5.3.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servigos, para representa-lo na execucao do contrato.

5.3.2. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao
do preposto da empresa, hipotese em que o licitante designard outro para o exercicio da
atividade.

6. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Das condic¢des gerais de execucio

6.1.1. A Contratada devera estar apta a iniciar a execugdo dos servigos no prazo maximo de 05

(cinco) dias uteis, contados da assinatura do contrato, observadas as condigdes e orientagoes

estabelecidas pela Secretaria Solicitante.

6.1.2. Caso nio seja possivel iniciar a execugdo dos servicos na data assinalada, a Contratada

devera comunicar ao Fiscal do Contrato das razdes respectivas, com pelo menos 03 (trés) dias

de antecedéncia, para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado pela

Secretaria requisitante, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

6.1.3. Antes do inicio da prestacdo dos servicos ou a qualquer tempo, a Contratada devera

apresentar ao Fiscal do Contrato da Secretaria Solicitante, no prazo estipulado pelo mesmo,

mediante notificacdo por escrito, a seguinte documentagao:

a) Relagao com o nome e o numero da carteira de identidade do funcionario que prestara os

Servicos.

b) Comprovagdo do vinculo entre o profissional que prestard os servigos e a Contratada,

mediante a apresentagdo de um dos seguintes documentos, conforme o caso:

- Apresentagdo da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) digital ou copia

reprogrdfica juntamente com a copia do contrato de trabalho assinado pelos profissionais e

pelo responsavel legal da empresa

- Contrato Social, estatuto ou documento equivalente que comprove a condig¢do de socio ou

proprietario da empresa;

- Contrato de prestagdo de servigos ou outro instrumento juridico habil que comprove o vinculo

entre o profissional e a contratada.

6.1.4. A Contratada compromete-se a corrigir, as suas custas, parcial ou totalmente, caso os

servigos prestados ndo atendam aos critérios basicos estabelecidos neste Termo de Referéncia

e Edital, imediatamente apds o comunicado do Fiscal do Contrato.

6.1.5. A Contratada ndo podera, sob nenhuma hipoétese, efetuar qualquer cobranca dos usuarios,

relativa aos servicos prestados através do presente instrumento, responsabilizando-se por

cobrancas indevidas realizadas diretamente ou por seus prepostos ou terceiros.

6.1.6. A Contratada cabera indenizar terceiros ¢ ao Contratante quanto aos possiveis danos
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decorrentes de dolo ou culpa ocorridos durante a contratacdo, em conformidade com o art. 120
da Lein® 14.133/2021.

6.1.7. No caso de descumprimento dos prazos determinados, poderdo ser aplicadas as sangdes
e penalidades previstas no Edital.

6.1.8. A Licitante devera manter, durante todo o prazo de vigéncia contratual, todas as condigdes
de habilitacdo e qualificagdo compativeis com as obrigagdes assumidas nesta Licitacgao.

6.2. DOS SERVICOS E OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.2.1. A Contratada serd responsavel pela execugdo da oficina de musica junto ao Centro de
Convivéncia do Idoso, localizado na Rua Zeferino Felippi, n® 1416, bairro Jardim do Sol, na
cidade de Marau/RS, conforme a seguinte programagao inicial:

- CARGA HORARIA .
FUNCAO SEMANAL DIA DA SEMANA N° DE PROFISSIONAIS
Proﬁss'm.nal na a.rea de 03h30m Terca-Feira 01
musica - Gaita

Observacoes:

a) O local de realizacdo das oficinas, bem como a infraestrutura basica necessaria para a execugao das atividades e a
defini¢do dos participantes atendidos, sera disponibilizado e organizado pela Contratante.

b) As atividades serdao desenvolvidas junto aos grupos de idosos atendidos pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Social, observando-se o planejamento e cronograma definidos pela Administragdo Municipal.

6.2.2. As oficinas deverdo ser desenvolvidas por meio de atividades praticas de musica,
podendo contemplar atividades de canto, danga e integracdao musical, utilizando metodologia
compativel com o perfil dos participantes, visando estimular o desenvolvimento cognitivo, a
coordenagao motora, a socializagdo, o lazer e o fortalecimento dos vinculos

6.2.3. Caberda a Contratada disponibilizar profissional devidamente qualificado, com
experiéncia compativel com a execu¢ao do objeto contratado.

6.2.4. A Contratada devera disponibilizar profissional portando gaita propria, instrumento
indispensavel a execucdo das oficinas, responsabilizando-se integralmente por seu transporte,
guarda, conservagdo, manutengdo e perfeito funcionamento durante toda a vigéncia contratual.
6.2.5. O instrumento musical devera apresentar boas condi¢cdes de conservacao, funcionamento
e afina¢do, garantindo o adequado desenvolvimento das atividades.

6.2.6. Sempre que solicitado pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, a
Contratada devera adaptar o conteudo programatico das oficinas as necessidades identificadas
pela Administragdo, desde que respeitado o objeto contratado.

6.2.7. Sempre que necessario, o Fiscal do Contrato ou responsavel da Secretaria Solicitante
podera solicitar ajustes de datas, horarios e cronogramas das oficinas, desde que respeitada a
carga horaria contratada e comunicados previamente a Contratada.

6.2.8. Em caso de auséncia, impedimento ou desligamento do profissional responsavel pela
execucdo das oficinas, a Contratada devera providenciar sua substituicao por outro profissional
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com qualificacdo equivalente, sem prejuizo da continuidade da prestagao dos servigos.

6.2.9. O cancelamento ou remarcacao das oficinas somente podera ocorrer mediante
autorizacdo da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, ressalvadas as hipoteses de
caso fortuito ou for¢a maior devidamente justificadas.

6.2.10. A Contratada devera apresentar mensalmente relatorio simplificado das atividades
executadas, contendo data, horario, duragdo da oficina, breve descri¢dao da atividade realizada
e confirmacao de presenca/atesto do responsavel da Secretaria, para fins de fiscalizagdo e
pagamento.

6.2.11. As oficinas ndo realizadas por motivo atribuivel a Contratada deverao ser repostas em
data ajustada com a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, sem prejuizo da
aplicagdo de glosa proporcional ou sangdes cabiveis quando nao houver reposicao aceita pela
Administragao.

6.2.12. O profissional deverd manter conduta ética, postura profissional, urbanidade e respeito
aos participantes das oficinas, aos servidores municipais e as normas internas do local de
realizacdo das atividades.

6.2.13. A Contratada deverd comunicar imediatamente ao Fiscal do Contrato qualquer
ocorréncia que possa comprometer a execucdo regular das oficinas, o cumprimento da carga
horéaria contratada ou dos cronogramas estabelecidos pela Administra¢ao

6.2.14. A Contratada devera observar integralmente as disposi¢des da Lei n° 13.709/2018 — Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), mantendo o sigilo, a confidencialidade e a
seguranca de todas as informagdes, dados pessoais e dados sensiveis aos quais tiver acesso em
decorréncia da execugdo contratual, utilizando-os exclusivamente para as finalidades
relacionadas ao objeto da contratagao.

6.2.15. E vedado a Contratada o compartilhamento, a divulgagéo, a reproducao, a transferéncia
ou qualquer forma de utilizacdo de dados pessoais e sensiveis obtidos em razao da execucao do
contrato para finalidade diversa daquela prevista no objeto contratado, salvo mediante
autorizacgao expressa da Contratante ou por determinagao legal, sob pena de responsabilizacao
administrativa, civil e legal.

6.2.16. O dever de sigilo e confidencialidade sobre os dados pessoais e sensiveis subsistira
mesmo apos o término da vigéncia contratual, respondendo a Contratada por eventuais danos
decorrentes do tratamento inadequado, indevido ou em desconformidade com a legislagao
vigente, nos termos da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

6.2.17. Os valores propostos pela Contratada serdo considerados completos e suficientes para a
execugdo integral do objeto, compreendendo todos os custos diretos e indiretos, tais como mao
de obra, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, tributdrios, transporte,
alimentagdo, materiais, instrumentos musicais, equipamentos, manutencao, seguros € quaisquer
outras despesas necessarias ao cumprimento das obrigagdes assumidas, ndo sendo admitidas
reivindicagdes posteriores de pagamentos adicionais.



6.2.18. Todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios e sociais, em relacao ao quadro
de pessoal que prestara os servigos ora contratados, serdo da exclusiva responsabilidade da
Contratada, assim como a responsabilidade civil e penal sobre eventuais danos e indenizagdes
de qualquer espécie, que os mesmos vierem a dar causa, exonerando-se integralmente o
Municipio.

7. DAESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

7.1. A estimativa da despesa foi realizada em conformidade com o art. 23 e com o art. 6°, inciso
XXIII, alinea “i”, da Lei n°® 14.133/2021, observada a metodologia constante nos autos do
processo.

7.2. Para a presente contratacdo, optou-se pela adogdo de or¢camento sigiloso, nos termos do
Art. 24 da Lei n° 14.133/2021, visando a obtengdo da proposta mais vantajosa para a
Administragao.

7.3. A ndo divulgagao prévia do valor estimado da contratagdo tem por finalidade incentivar a

apresentacao de propostas mais competitivas, compativeis com os precos praticados no
mercado, contribuindo para a obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administracao.

7.4. Registra-se que a estimativa possui carater referencial, destinando-se a defini¢do do valor
da contratagdo e a verificacdo da adequagdo or¢amentaria, sendo que os valores efetivamente
contratados serdo aqueles resultantes do procedimento licitatorio.

8. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1. Das orientacdes gerais da fiscalizacdo contratual

8.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

8.1.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o licitante devem ser realizadas por e-mail,
sempre que o ato exigir tal formalidade.

8.1.3. A Administracao podera convocar o preposto da Contratada para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

8.1.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Administragdo podera
convocar representante da Contratada para reunido inicial destinada a apresentagdo das
diretrizes de fiscalizagdo e execucao contratual.

8.2. Dos responsaveis pela fiscalizacdo

8.2.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais e gestor do
contrato, conforme Portaria vigente, ou pelos respectivos substitutos, nos termos do art. 117,
caput, da Lei n® 14.133/2021:



Gestor do contrato: Nelci Silvestri;

Fiscal volante titular: O fiscal sera designado, de acordo com a Portaria vigente, no momento
da elaboracao do contrato administrativo.

Fiscal administrativo titular: O fiscal sera designado, de acordo com a Portaria vigente, no
momento da elaboracdo do contrato administrativo.

Fiscal administrativo suplente: O fiscal administrativo suplente sera designado, de acordo
com a Portaria vigente, no momento da elaborag¢ao do contrato administrativo.

8.2.2. Do gestor do contrato

8.2.2.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo contratual, contendo todos os registros formais da execugao, tais como ordens de
servigo, registros de ocorréncias, alteragdes e prorrogacdes contratuais.

8.2.2.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais, relativos as
ocorréncias relacionadas a execugao contratual e as medidas adotadas, informando a autoridade
superior, quando for o caso, as situagdes que ultrapassarem sua competéncia.

8.2.2.3. O gestor do contrato adotara as providéncias necessdrias a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133/2021, ou pelo agente ou setor competente.
8.2.2.4. Ao término do contrato, o gestor devera elaborar relatério final contendo informacgodes
sobre a execucdo contratual, dificuldades enfrentadas, solugdes adotadas e eventuais li¢des
aprendidas durante a gestao do ajuste.

8.2.3. Do fiscal volante

8.2.3.1. O fiscal volante acompanhard a execu¢do do contrato, de modo a assegurar o

cumprimento de todas as condigdes estabelecidas e a obten¢ao dos melhores resultados para a

Administracgao.

8.2.3.2. O fiscal volante anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias

relacionadas a execu¢do contratual, promovendo o registro das faltas, falhas ou defeitos

observados.

8.2.3.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal volante emitira notificagdo

a Contratada para correcdo da execugdo contratual, estabelecendo prazo para saneamento.

8.2.3.4. O fiscal volante informara ao gestor do contrato, em tempo habil, qualquer situagdo que

demande decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

8.2.3.5. Durante a execu¢ao contratual, o fiscal volante devera monitorar continuamente a

qualidade dos servigos prestados, intervindo sempre que necessario para exigir a corre¢ao de

falhas e irregularidades constatadas.

8.2.3.6. O fiscal volante deverd formalizar mensalmente a avaliacdo da execucdo do objeto,

encaminhando-a ao fiscal administrativo para prosseguimento dos procedimentos de
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pagamento.

8.2.3.7. Na hipdtese de desconformidade continua da prestacao dos servigos em relagdo aos
padroes de qualidade exigidos, deverdo ser aplicadas as sangdes previstas no instrumento
convocatorio € no contrato.

8.2.3.8. O fiscal volante podera realizar avaliacdes diarias, semanais ou mensais, conforme a
natureza dos servigos e a necessidade de aferi¢do do desempenho e da qualidade da execugao
contratual.

8.2.3.9. A fiscalizacao de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que decorrente de
falhas operacionais, imperfei¢des técnicas ou condutas inadequadas de seus empregados, nao
implicando corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e fiscais.

8.2.4. Da fiscalizacdo administrativa

8.2.4.1. O fiscal administrativo verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
Contratada, acompanhard empenhos, pagamentos, garantias, glosas, apostilamentos e termos
aditivos, podendo solicitar documentos comprobatérios pertinentes sempre que necessario.
8.2.4.2. Em caso de descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo atuara
tempestivamente na solu¢do do problema e comunicara o gestor do contrato quando a situacao
ultrapassar sua competéncia.

8.2.4.3. O fiscal administrativo comunicaréd ao gestor do contrato e a Secretaria solicitante, em
tempo habil, o término da vigéncia contratual, com vistas a ado¢ao das providéncias necessarias
para eventual renovacao, prorrogagao ou nova contratagao.

8.2.4.4. O fiscal administrativo devera formalizar mensalmente a verificacao das condi¢des de
habilitacdo da Contratada, encaminhando ao gestor do contrato os apontamentos necessarios
em caso de irregularidade.

8.2.4.5. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal administrativo emitird
notifica¢do a Contratada para corre¢do da execugao contratual, fixando prazo para saneamento.

9. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento serda efetuado mensalmente, até o 15° (décimo quinto) dia util do més
subsequente ao da prestagao dos servicos, contado do recebimento da nota fiscal/fatura regular,
devidamente acompanhada dos documentos exigidos e atestada pela fiscalizagcdo do contrato e
pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social.

9.2. A empresa prestadora de servigos deverd emitir nota fiscal/fatura em moeda corrente do
pais e com a mesma razao social e o mesmo CNPJ apresentados no procedimento licitatorio.

9.3. A nota fiscal/fatura somente serd liberada para pagamento quando a execugao do objeto for
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feita em total conformidade com as especificagdes exigidas pelo Municipio.

9.4. O CNPJ da empresa prestadora de servigos constante na nota fiscal/fatura devera ser o
mesmo da documentagdo apresentada no processo licitatério, bem como a empresa devera
possuir conta bancaria vinculada a este CNPJ para fins de recebimento dos valores.

9.5. O pagamento devera ser efetuado mediante a apresentagdo de nota fiscal ou fatura pela
empresa prestadora do servigo, com indicagdo do numero do Processo Licitatorio e sua
modalidade, e ser acompanhada de todos os documentos previstos neste contrato.

9.6. Para o efetivo pagamento, as notas fiscais deverdo estar acompanhadas dos seguintes
documentos:

a) Certidao de regularidade perante a Fazenda Federal,

b) Certidao de regularidade perante a Fazenda Estadual;

¢) Certidao de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da empresa
prestadora de servigos;

d) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

f) Relatorio ou documento equivalente que comprove a regular execu¢do dos servigos no
periodo de referéncia.

9.6.1. Conforme legislacao vigente, ¢ assegurado ao Municipio o direito de efetuar retencdes
tributarias, incluindo INSS, ISSQN e Imposto de Renda, este ultimo conforme a Instrugdo
Normativa RFB n°® 1.234/2012 e o Decreto Municipal n°® 5.823/2021.

9.7. Para fins de pagamento, a empresa prestadora de servigos deverd, no momento da entrega
da nota fiscal/fatura, informar e manter atualizado, junto a tesouraria do Municipio, o banco, o
n° da agéncia e o n° da conta na qual serd realizado o deposito correspondente. A referida conta
deverd estar em nome da pessoa juridica, ou seja, do licitante vencedor.

9.8. O valor devido a empresa prestadora de servicos, ndo sendo pago no prazo estabelecido, e
desde que o atraso decorra de responsabilidade do Municipio, sera corrigido segundo a variagao
do INPC, acumulado no periodo que mediar entre a data prevista para pagamento e a data do
efetivo pagamento.

9.9. Nenhum pagamento sera efetuado a empresa prestadora de servigos enquanto pendentes de
liquidacdo quaisquer obrigacdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade
ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcao
monetaria.
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9.10. O pagamento a empresa prestadora de servigos, pelo servigo prestado, ficara condicionado
ao cumprimento das exigéncias dos paragrafos anteriores, o qual serd afirmado mediante termo
de verificagdo emitido pela Secretaria solicitante ou pelo fiscal do contrato.

9.11. A empresa prestadora de servigos devera emitir documento fiscal em conformidade com
a legislacdo tributaria, sob pena de devolugao para que haja o acerto do faturamento.

9.12. Na hipoétese de existéncia de erros na nota fiscal de cobranga e/ou outra circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento serd interrompido e ficard pendente até que a
empresa prestadora de servicos adote as medidas saneadoras, voltando a correr na sua integra
apds a empresa prestadora de servigos ter solucionado o problema, seguindo a legislagdo
vigente quanto a ordem cronologica de pagamentos do Municipio.

9.13. A retengdo do tributo de que trata a Instrugdo Normativa RFB n.° 1.234/2012 ndo sera
efetuada caso a empresa prestadora de servigos apresente, na entrega da nota fiscal de
pagamento, declaracdo de que ¢ regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de
Arrecadacao de Tributos e Contribuicdes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte — Simples Nacional, conforme exigido no inciso XI do artigo 4° e modelo constante no
anexo IV da IN n.° 1.234/2012, devendo ser atualizada anualmente pela empresa prestadora de
Servigos.

9.14. Enquanto o Municipio ndo possuir convénio firmado com a Receita Federal do Brasil nos
termos da portaria SRF n.° 1.454/2004 referente a retengdo dos tributos disciplinados no artigo
1° da IN SRF n.° 475/2004, as notas fiscais ndo devem ser faturadas com a retencdo de PIS,
COFINS e CSLL.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

10.1. Da forma de selecio e critério de julgamento da proposta

10.1.1. O licitante serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na
modalidade pregdo, sob a forma eletronica, com adocao do critério de julgamento pelo menor
preco global anual.

10.2. Das exigéncias da habilitacio
10.2.1. Para fins de habilitagdo o licitante devera apresentar a documentagao constante no item
“da habilitagao” do Edital, nos termos do artigo 62 da Lei 14.133/2021, e, no caso da presente
contratagdo, os documentos informados abaixo.
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10.3. Documentos relativos a habilitacio juridica:

10.3.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de elei¢do de seus administradores. A apresentacdo do contrato social consolidado,
devidamente registrado na Junta Comercial, substitui a apresentacdo das alteracdes;

10.3.2. Certificado da condi¢ao de Microempreendedor individual —- CCMEI, em se tratando de
Microempreendedor Individual — MEI;

10.3.3. Registro comercial, no caso de empresa individual;

10.3.4. Inscrigao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

10.3.5. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir;

10.3.6. Certiddo da junta comercial, para as empresas declaradas beneficiarias da Lei
Complementar n° 123/2006, para fins de comprovag¢do da condi¢do de ME ou EPP pelo
empresario ou pela sociedade, com data de emissao nao superior a 90 (noventa) dias
anteriores a data prevista para o recebimento da documentagao da habilitagdo e da proposta.

10.4. Documentos relativos a habilitacao fiscal, social e trabalhista:

10.4.1. Comprovante de inscri¢gdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), em se
tratando de pessoa juridica;

10.4.2. Prova de Inscri¢gdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

10.4.3. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal da sede do
licitante;

10.4.4. Certificado de Regularidade de Situagcdo (FGTS-CRF) perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico — FGTS, demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

10.4.5. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através da Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT).

10.5. Da qualificacio técnica:

10.5.1. Atestado de capacidade operacional da empresa, emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando que executou, de forma satisfatdoria, objeto compativel em
caracteristicas com o ora licitado.

10.5.1.1. Havendo duvida quanto a veracidade, autenticidade, autoria, integridade ou conteudo

dos documentos apresentados para fins de comprovagao da qualificacdo técnica-operacional,
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especialmente quando se tratar de documentos meramente digitalizados ou escaneados,
contendo assinaturas manuscritas ¢ desacompanhados de certificagdo eletronica, meio de
validacdo ou outro elemento idoneo de confirmagao, caberd ao Pregoeiro promover diligéncia
destinada a verificagdo do documento ¢ das informagdes nele constantes.

10.5.1.2. Para fins da diligéncia prevista no item anterior, o Pregoeiro podera solicitar a licitante
a apresentagdo de notas fiscais e/ou contratos relacionados ao objeto indicado no documento
apresentado, bem como realizar diligéncia diretamente junto ao 6rgdo, entidade ou pessoa
juridica emissora do documento, com a finalidade de confirmar sua autoria, autenticidade,
conteudo, a relacdo juridica, a efetiva execug@o do objeto e a pertinéncia da comprovagdo da
qualificag¢do operacional.

10.6. Documentos relativos a qualificacdo econdomica:

10.6.1. Certidao negativa de matéria falimentar, expedida pelo distribuidor da sede do licitante
ou Certiddo Judicial Civel Negativa, da Justi¢a Estadual, com data de emissdo nao superior a
90 (noventa) dias anteriores a data prevista para o recebimento da documentagao da habilitagao
e da proposta.

10.6.2. E admitida a participagdo de empresas em recuperagdo judicial, desde que apresente
comprovagdo de que o respectivo plano de recuperacao foi acolhido judicialmente, na forma do
artigo 58 da Lei n® 11.101/2005.

10.7. Outros documentos de habilitacao (declaracoes):
10.7.1. As declaragdes solicitadas neste item deverdo ser emitidas pelo licitante, com indicagao
do nimero de inscricio no CNPJ, e assinadas, preferencialmente, digitalmente, pelo

representante legal (onde devera constar de forma expressa esta condigdo). O Anexo IV do

Edital possui modelos das declaragdes solicitadas nesta licitagao.

10.7.2. Declaracao de Pleno Conhecimento do Edital e seus Anexos e, consequentemente, do

objeto a ser executado e, ainda, que se sujeita a todas as condi¢des estabelecidas;

10.7.3. Declaragao de Idoneidade, de que ndo incorre em qualquer das condigdes impeditivas,

especificando:

a) ndo esta declarado inidoneo para licitar ou contratar com a Administragcao Publica;

b) ndo esta impedido de licitar e contratar com o Municipio de Marau;

¢) que ndo incorre nas demais condi¢gdes impeditivas previstas na Lei Federal n° 14.133/2021,

bem como no artigo 2° da Lei Municipal n° 5.188/16.

10.7.4. Declaragdo de Atendimento a Norma do Inciso XXXIII do artigo 7° da Constitui¢ao

Federal, que proibe trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres aos menores de 18 anos e de

qualquer trabalho a menores de 16 anos, salvo na condi¢@o de aprendiz, a partir de 14 anos.

10.7.5. Declaragao de que o licitante atende ao disposto no art. 63, IV da Lei n® 14.133/2021,

cumprindo a exigéncia de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
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Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

10.8. Da habilitacdo de Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), nos
termos da Lei Complementar 123/2006.

10.8.1. O licitante que, se enquadrar nos beneficios concedidos pela LC 123/2006 (ME/EPP),
devera apresentar a certiddo constante no item 10.3.6. deste Edital.

10.8.1.1. Caso o licitante tenha se declarado ME ou EPP e nao comprove tal condi¢ao na forma
disposta no item 10.3.6. deste Edital, sera declarado inabilitado.

10.8.2. As microempresas ¢ as empresas de pequeno porte, por ocasido da participacao nesta
licitagdo, deverdo enviar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagdo de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restrigao.

a) Havendo alguma restricdo na comprova¢ao da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogédvel por igual periodo, a critério
da Administragdo, para regularizacdo da documentacdo, para pagamento ou parcelamento do
débito e para emissdo de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de certiddo
negativa.

b) A ndo-regularizagdo da documentacdo no prazo previsto na alinea “a” deste subitem,
implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancoes previstas na Lei Federal
n° 14.133/2021, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacao.

10.8.3. O licitante que se enquadrar nos beneficios concedidos pela Lei Complementar n°
123/2006, nos termos do art. 4°, § 2°, ndo podera ter celebrado, no ano-calendario da realizagao
do Pregdo, contratos com a Administragdo Publica cujos valores, somados, ultrapassem o limite
de R$ 4.800.000,00 (quatro milhdes e oitocentos mil reais), condi¢ao necessaria para a fruicao
do tratamento diferenciado assegurado as microempresas € empresas de pequeno porte.
10.8.3.1. A veracidade da declaracdo de que trata o subitem anterior podera ser verificada a
qualquer tempo pela Administracdo, mediante consulta aos sistemas oficiais de controle de
contratagdes publicas, sem prejuizo da solicitagdo de documentos complementares.

11. DA FORMA DE APRESENTACAO, VALIDADE, AUTENTICIDADE DOS
DOCUMENTOS E DOS DOCUMENTOS DA MATRIZ E FILIAL

11.1. Todos os documentos exigidos para habilitacio deverao estar em plena validade na
data em que o licitante os enviar via sistema, apos a convocacio do Pregoeiro. Caso o
orgao emissor nao declare a validade do documento, essa sera de 90 (noventa) dias
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contados a partir da data de emissiao, exceto atestados de capacidade técnica e o
comprovante de inscri¢io no CNPJ.

11.2. Os documentos de habilitagdo apresentados deverdo estar no nome (razdo social) e CNPJ
do licitante. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverio estar em nome da
matriz, ¢ se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

11.2.1. Para fins de comprovacdo da qualificacdo técnica-operacional, serdo admitidos
atestados de capacidade técnica emitidos em nome da matriz ou da filial da pessoa juridica
licitante, desde que demonstrado que pertencem a mesma pessoa juridica, observada a
pertinéncia do objeto atestado com o objeto licitado e sem prejuizo da realizagdo de diligéncias
pelo Pregoeiro para confirmacao da autenticidade, da autoria, do contetudo e da efetiva execugdo
dos servigos.

11.3. Os documentos elaborados pelo proprio licitante, inclusive proposta, declaracdes,
procuragdes, termos e demais documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, deverdo ser
apresentados, preferencialmente, com assinatura eletronica do representante legal ou
procurador do licitante, observada a Lei Federal n°® 14.063/2020.

11.4. Considerando a natureza dos atestados de capacidade técnica-operacional, declaracdes,
certidoes ou documentos equivalentes destinados a comprovagao da qualificagdo técnica do
licitante, e a inexisténcia de prazo legal de validade, sera admitida a apresentacdo desses
documentos assinados manualmente e digitalizados.

11.5. Os documentos emitidos por 6rgdos ou entidades publicas, bem como por pessoas
juridicas de direito publico, poderdo ser aceitos quando apresentados com assinatura manual da
autoridade ou servidor competente, desde que contenham elementos suficientes para
identificagdo do emitente, do responsavel pela emissao e do conteudo certificado, sem prejuizo
da possibilidade de realizacao de diligéncia para verificagdo de sua autenticidade.

11.6. Nenhum licitante sera inabilitado exclusivamente em razdo da forma de assinatura
constante dos documentos apresentados para fins de habilitacdo, quando houver possibilidade
de verificagdo de sua veracidade, autoria, autenticidade, conteudo e pertinéncia. Nesses casos,
deverao ser oportunizados os meios cabiveis de comprovagao, inclusive mediante diligéncia do
Pregoeiro, em observancia aos principios do formalismo moderado, da razoabilidade, da
proporcionalidade, da competitividade e da selegdo da proposta mais vantajosa para a
Administragao.

11.7. Os documentos expedidos pela internet estardo sujeitos a verificacao de sua autenticidade
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através de consulta realizada pelo Pregoeiro, caso necessario.

11.8. Documento original (ndo digital) somente sera exigido pela Administragdo, quando
houver fundada duvida em relacdo a integridade do documento digital.

11.9. Nos casos de apresentacdo de documento falso, o licitante estara sujeito a tipificagdo nos
crimes de falsidade, previstos nos artigos 297 e 298 do Codigo Penal Brasileiro, nos crimes
previstos nos arts. 337-F e 337-1 do Capitulo II-B, do Titulo XI da Parte Especial do Decreto-
Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 (Coédigo Penal), e no art. 5° da Lei Federal n°
12.846/2013, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des administrativas previstas no presente
Edital.

12. DADOTACAO ORCAMENTARIA
12.1. As despesas e custeio do objeto deste contrato, serdo subsidiadas com recursos
consignados na seguinte Dotacdo Or¢amentaria:

Unidade: 001002

Funcional: 08.241.0125.2095.0000
Catec. Econ.: 3.3.90.39.05
Reserva: 2092

FUNDO MUNICIPAL DO IDOSO MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO FUNDO
MUNICIPAL DO IDOSO SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 Esclarecimentos referentes ao objeto desta contratacdo, poderdo ser solicitados para o
Setor de Licitacdes, através do telefone (54) 3342-9545, e pelo e-mail
licitacoes@marau.rs.gov.br, no horario das 07h30min as 11h30min e das 13h as 17h, de segunda
a sexta-feira, em dias uteis.

Marau, 08 de junho de 2026.

Responsavel
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social.

18



